
 

 

 
 100/02825מס'  פומבי פנימי/ מכרז 

 במחלקת הגבייה  ה /פקידלתפקיד 

 
 תיאור התפקיד: 

 שירות בתחום הגבייה לאזרחים, עדכון חיובים וזיכויים בכרטיסי התושבים  מתן •
 וקבלת תשלומים. עיקרי התפקיד: 

 . 'ואמצעות מיילים, טלפון וכב מענה אנושי לפניות .א

 עדכון נתונים במערכת המחשוב. .ב

 שום והפקדה של תשלומים שנגבו מאזרחים. יר .ג
 

 : תנאי סף  
 :השכלה ודרישות מקצועיות 

 שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה. 12 •

 .  3/  2יתרון להנה"ח סוג  •

 
 דרישות ניסיון:

  :ניסיון במתן שירות.  בעלילא נדרש, תינתן עדיפות למועמדים ניסיון מקצועי 

 לא נדרש.:   ניסיון ניהולי 

 
 : דרישות נוספות

  ברמה גבוההעברית  –שפות.        

 היכרות עם תוכנות ה – יישומי מחשב-OFFICE. 

 
 חודיים בתפקיד:מאפייני העשייה הי 

 ועבודה מול קהל. תודעת שירות 

 .סדר וארגון בניהול רשימות 
 

 כפיפות: 
 . גבייהמחלקת מנהל לכפיפות 

 
 . %100:היקף משרה

 
 .  מינהלידירוג 

 . 5 – 7מתח דרגות:   
 

 יענו רק מועמדים העומדים בדרישות המכרז.  
 

 בהתאם לנדרש ! עודות השכלהחובה לצרף ת
 

 מודעה זו מנוסחת מטעמי נוחיות בלשון זכר, אך מופנית לנשים ולגברים כאחד. 
 

 מועמד עם מוגבלות זכאי לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה.
בקרב עובדי הרשות  תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת כנדרש 

 אחרים;  המקומית אם המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים



 

 

 
 
 

 :על המועמד לצרף את התעודות, האישורים והמסמכים הבאים

  motzkin.muni.il/uploads/n/1753690248.4685.pdf-https://www.kiryat שאלון ניגוד עניינים המצורף למכרז .1

 תעודות השכלה, בהתאם לנוסח המרכז.  .2

פרט המעיד על    אישורי העסקה ממקומות עבודה קודמים, הכוללים תאריכי העסקה מלאים, היקפי משרה, וכל .3

 הניסיון הדרוש כמפורט לעיל.

 

 בנוסח המכרז.  מועמד שלא יציג מסמכים אלה, לא יוזמן לוועדה ויראו בו כמי שלא עמד בדרישות הסף שנקבעו 

                                                   
לאגף ההון האנושי  מועמדים/ות  מתאימים/ות  העונים לדרישות, ייפנו בצירוף קורות חיים ומסמכים רלוונטיים  

  jobs@motzkin.orgעיריית ק. מוצקין, ידנית או לכתובת הדוא"ל   והחדשנות 
 . 12:00שעה:   21.8.2025עד לתאריך  

 
 

 

 

 

 

 
 
 

 יניב אשור                

             מנכ"ל העירייה                                                                                                            
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